	                                                                                             УТВЕРЖДАЮ:

                                                                                             Директор МБОУ «СОШ № 4»

                                                                                              ___________ Шумен А.М. 

                                                                                             от «31» августа 2013 г

ПОЛОЖЕНИЕ О ПОРЯДКЕ ПРИЕМА,

ПЕРЕВОДА, ОТЧИСЛЕНИЯ И ИСКЛЮЧЕНИЯ ОБУЧАЮЩИХСЯ

1. Общие положения

1.1 Настоящий Порядок разработан в целях обеспечения прав граждан на получение общего образования, в том числе в части приема и перевода граждан в муниципальные общеобразовательные учреждения, оснований отчисления обучающихся из муниципальных общеобразовательных учреждений.

1.2. Порядок распространяется на муниципальные общеобразовательные учреждения, г. Адыгейска и а. Гатлукай.
1.3. Данный  Порядок  разработан  в  соответствии с Конвенцией о правах ребенка, Конституцией РФ, Законами РФ "Об образовании", "О вынужденных переселенцах", Федеральными законами "О беженцах", "Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации", "О гражданстве Российской Федерации", "О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации", Типовым положением об общеобразовательном учреждении, утвержденным постановлением Правительства РФ от 19 марта 2001 № 196 (ред. от 10 марта 2009), Типовым положением об общеобразовательном учреждении, Санитарно-эпидемиологическими правилами СанПиН 2.4.2.1178-02, Уставом образовательного учреждения и настоящим Положением.
2. Порядок приема граждан в общеобразовательные учреждения

2.1. Правила приема граждан в образовательное учреждение определяются его учредителем в соответствии с законодательством Российской Федерации и закрепляются в уставе образовательного учреждения. 

 Муниципальные органы управления образованием (далее по тексту - МОУО) обеспечивают прием всех подлежащих обучению граждан до 18 лет, проживающих на данной территории и имеющих право на получение соответствующего образования. детям, не проживающим в данном микрорайоне, может быть отказано в приеме только по причине отсутствия свободных мест в муниципальном  бюджетном общеобразовательном учреждении. В этом случае МОУО предоставляет родителям (законным представителям) информацию о наличии свободных мест в общеобразовательных учреждениях муниципального образования и обеспечивает прием детей на обучение.

  2. Порядок приема граждан в муниципальные бюджетные общеобразовательные учреждения.
2.1. Право граждан на получение общего образования реализуется созданием сети общеобразовательных учреждений различных типов и видов с учетом образовательных потребностей граждан на  территории г. Адыгейска и а. Гатлукай.
2.2. Управление  образования обеспечивает прием всех граждан, подлежащих обучению, проживающих на данной территории и имеющих право на получение образования соответствующего уровня.

2.3. Прием обучающихся на любую из ступеней начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования на конкурсной основе не допускается (за исключением профильных классов).
2.4. Родители (законные представители) обучающихся имеют право выбирать общеобразовательное учреждение, форму получения образования, однако не могут настаивать на реализации каких-либо образовательных программ, услуг, форм получения образования, не включенных в устав данного учреждения.
2.5. Основанием приема детей в общеобразовательное учреждение на все ступени общего образования является заявление их родителей (законных представителей).


Администрация образовательного учреждения при приеме заявления вправе ознакомиться с документом, удостоверяющим личность заявителя, для установления факта родственных отношений (запись в паспорте) и полномочий законного представителя (удостоверение опекуна, попечителя).
2.6. Прием заявлений в 1 класс общеобразовательного учреждения начинается с 1 марта текущего года. После окончания приема заявлений  зачисление в  общеобразовательное учреждение оформляется приказом руководителя школы (директора) не позднее 31 августа текущего года и доводится до сведения родителей (законных представителей).

Подача заявлений в другие классы возможна в течение всего учебного года, исключая период государственной (итоговой) аттестации. Заявление о приеме на обучение обязательно регистрируется в журнале приема заявлений. Документы, представленные родителями (законными представителями), регистрируются в секретариате общеобразовательного учреждения в журнале приема заявлений в первый класс. После регистрации заявления заявителю выдается документ, содержащий следующую информацию: входящий номер заявления о приеме в общеобразовательное учреждение; перечень представленных документов и отметка об их получении, заверенная подписью секретаря или лица, ответственного за прием документов, и печатью общеобразовательного учреждения; сведения о сроках уведомления о зачислении в первый класс; контактные телефоны для получения информации, телефон Управления образования.




2.7. Для зачисления ребенка в учреждение его родители (законные представители) представляют:


- заявление о приеме, 


- копию свидетельства о рождении ребенка (при приеме в 1- ый класс), копию паспорта обучающегося,


- медицинскую карту ребенка,


- личное дело учащегося с годовыми отметками, заверенное печатью того образовательного учреждения, из которого прибыл ученик (при поступлении во второй - девятый классы),


- ведомость текущих отметок обучающегося по всем  предметам, заверенная печатью образовательного учреждения 
(при переходе из одного ОУ в другое в течение учебного года)


- аттестат об основном общем образовании (при зачислении в десятый класс).

2.8. Зачисление учащегося в первый класс общеобразовательного учреждения оформляется приказом директора общеобразовательного учреждения не позднее 31 августа текущего года и доводится до сведения родителей (законных представителей). В течение учебного года приказ о зачислении учащегося в общеобразовательное учреждение издается в течение 3-х дней со дня поступления заявления; вносится запись в «Алфавитную книгу» на каждого ребенка, зачисленного в учреждение заводится  личное дело, в котором  хранятся все сданные при приеме и иные документы.  
2.7. Прием и обучение детей на всех ступенях общего образования  осуществляется бесплатно. Прием ребенка в учреждение не может быть обусловлен внесением его родителями (законными представителями) денежных средств либо иного имущества в пользу учреждения.

2.9. При отсутствии личного дела учащегося общеобразовательное учреждение вправе самостоятельно выявлять уровень его образования. Порядок промежуточной (диагностической) аттестации устанавливается общеобразовательным учреждением и закрепляется локальным актом данного учреждения.

2.10. Прием (направление, перевод) учащихся в классы компенсирующего обучения осуществляется в соответствии с Положением о классах компенсирующего обучения в общеобразовательных учреждениях. 

2.11. Иностранные граждане, имеющие законные основания для проживания на территории России, лица без гражданства (мигранты) с разрешением на временное проживание, лица, признанные беженцами (вынужденными переселенцами), и прибывшие с ними члены семьи имеют право на устройство детей в общеобразовательное учреждение наравне с гражданами Российской Федерации.

2.12. Возраст, с которого допускается прием граждан, и продолжительность их обучения на каждой ступени образования указываются в уставе общеобразовательного учреждения в соответствии с законодательством Российской Федерации. Предельный возраст приема граждан для получения основного общего образования в общеобразовательном учреждении по очной форме обучения – 18 лет. Предельный возраст получения образования в очно-заочной форме не ограничен.

 2.13. При приеме гражданина общеобразовательное учреждение обязано ознакомить его и (или) его родителей (законных представителей) с уставом общеобразовательного учреждения, лицензией на право ведения образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации, с содержанием образовательных программ и других документов, регламентирующих организацию образовательного процесса Подписью родителей(законных представителей  обучающегося  фиксируется также на обработку их  персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, установленном  законодательством Российской Федерации. Правила приема в общеобразовательное учреждение должны быть размещены в помещении общеобразовательного учреждения для всеобщего ознакомления.
3. Порядок приема детей в первые классы общеобразовательного учреждения.
3.1. Обучение детей в образовательном учреждении начинается с достижения ими возраста шести лет шести месяцев при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья, но не позже достижения ими возраста восьми лет. По заявлению родителей (законных представителей) управление образования администрации г.Адыгейск вправе разрешить прием детей в образовательное учреждение для обучения в более раннем возрасте (на заявление родителей (законных представителей) о приеме ребенка в школу накладывается виза и заверяется подписью начальника управление образования).
3.2. Для приема ребенка в первый класс родители (законные представители) представляют в общеобразовательное учреждение следующие документы:
- заявление родителей (законных представителей) о приеме в первый класс;
- медицинскую карту ребенка;
- копию свидетельства о рождении (заверяется в образовательном учреждении);
3.3. Прием на ступень начального общего образования осуществляется посредством издания приказа руководителя учреждения о зачислении ребенка в образовательное учреждение в качестве обучающегося в первый класс.
4. Порядок приема детей в пятые классы общеобразовательного учреждения.
4.1. На ступень основного общего образования принимаются все обучающиеся в образовательном учреждении, освоившие программу предыдущего уровня, а также обучающиеся, поступившие в порядке перехода из других образовательных учреждений. 
4.2. Заявления от родителей (законных представителей) обучающихся, завершивших обучение на ступени начального общего образования, о приеме детей на ступень основного общего образования в то же образовательное учреждение не требуется.
4.3. Прием на ступень основного общего образования осуществляется посредством издания приказа руководителя образовательного учреждения о переводе либо приеме (зачислении) обучающихся в пятый класс.
5. Порядок приема граждан в десятые классы общеобразовательного учреждения.
5.1. На ступень среднего (полного) общего образования принимаются все обучающиеся в образовательном учреждении, освоившие программу предыдущего уровня, а также обучающиеся, поступившие в порядке перехода из других образовательных учреждений.
5.2. Для приема обучающегося на ступень среднего (полного) общего образования его родители (законные представители) подают заявление на имя руководителя учреждения в период после вручения аттестатов об основном общем образовании.
5.3. К заявлению о приеме в десятый класс общеобразовательного учреждения прилагаются следующие документы:
   - аттестат об основном общем образовании;
    - документ, удостоверяющий личность обучающегося (паспорт);
- медицинская карта.
5.4. Прием на ступень среднего (полного) общего образования осуществляется посредством издания приказа руководителя образовательного учреждения о переводе либо приеме (зачислении) обучающихся в десятый класс.
6. Порядок отчисления, исключения обучающихся из общеобразовательных учреждений
6.1. Учащиеся выбывают из образовательного учреждения в связи с:
- завершением основного общего и среднего (полного) общего образования с выдачей документа государственного образца о соответствующем уровне образования;

- достижением предельно допустимого возраста (18 лет) для получения общего образования по очной форме обучения;
- по состоянию здоровья;
- переводом в другое образовательное учреждение, реализующее общеобразовательную программу соответствующего уровня, с согласия родителей (законных представителей);

- переменой места жительства по заявлению родителей (законных представителей), в котором указывается место дальнейшего обучения ребенка.

Приказ о выбытии учащегося из общеобразовательного учреждения издается на основании заявления родителей (законных представителей) учащегося, документа (уведомление, подтверждение или др.) с нового места обучения, с указанием адреса нового места жительства учащегося. В личное дело учащегося, в графе о выбытии указывается новое место учебы, № приказа о выбытии, запись заверяется подписью руководителя учреждения и печатью. Личное дело учащегося выдается родителям или высылается почтой по запросу с нового места обучения на основании подтверждения о прибытии учащегося. В «Алфавитную книгу» вносится запись о выбытии с указанием № приказа. В течение 15 дней осуществляется контроль явки учащегося на новое место учебы. Муниципальный орган управления образованием принимает меры к учащимся (их родителям, законным представителям), не приступившим к учебе в связи с переменой места жительства.

6.2. По согласию родителей (законных представителей), комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав обучающийся, достигший возраста пятнадцати лет, может оставить общеобразовательное учреждение до получения общего образования.
Комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав совместно с родителями (законными представителями) несовершеннолетнего, оставившего общеобразовательное учреждение до получения основного общего образования в месячный срок принимает меры, обеспечивающие трудоустройство этого несовершеннолетнего и продолжение освоения им образовательной программы основного общего образования по иной форме обучения..2. По согласию родителей (законных представителей), комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав обучающийся, достигший возраста пятнадцати лет, может оставить общеобразовательное учреждение до получения общего образования.
Комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав совместно с родителями (законными представителями) несовершеннолетнего, оставившего общеобразовательное учреждение до получения основного общего образования в месячный срок принимает меры, обеспечивающие трудоустройство этого несовершеннолетнего и продолжение освоения им образовательной программы основного общего образования по иной форме обучения.
6.3.По решению педагогического совета школы за совершенные неоднократно грубые нарушения устава образовательного учреждения допускается исключение из образовательного учреждения обучающегося, достигшего возраста пятнадцати лет.
Исключение обучающегося из образовательного учреждения применяется, если меры воспитательного характера не дали результата и дальнейшее пребывание обучающегося в образовательном учреждении оказывает отрицательное влияние на других обучающихся, нарушает их права и права работников образовательного учреждения, а также нормальное функционирование образовательного учреждения.
Образовательное учреждение незамедлительно обязано проинформировать об исключении обучающегося из образовательного учреждения его родителей (законных представителей) и управление образования администрации г.Адыгейска.
7. Порядок разрешения разногласий, возникающих при приеме, переводе, отчислении и исключении граждан в общеобразовательных учреждениях.
7.1. В случае отказа гражданам в приеме в общеобразовательное учреждение и других разногласий при переводе, отчислении и исключении обучающихся родители (законные представители) имеют право обратиться с письменным заявлением в управление образования администрации г. Адыгейска, либо обжаловать решение в суде, использовать иные способы защиты гражданских прав, предусмотренные действующим законодательством.
	

	
	
	


                                                                                                       Директору МБОУ «СОШ №4»

                                                                                                        а.Гатлукай г.Адыгейск

                                                                                                        Шумену А.М.    

                                                                                               __________________________

                                                                                                Адрес_______________________

                                                   заявление – анкета.

Прошу принять моего (сына,дчь)__________________________________________________

                                                                               (фамилия, имя, отчество полностью)
в _________ класс МБОУ « СОШ № 4» с   «____»_____________20_____г.
С Уставом МБОУ «СОШ № 4» , с правами и обязанностями участников образовательного процесса ознакомлен. Обязуемся посещать  все общешкольные и классные собрания. С охраной труда, техникой безопасности, пожарной безопасности, электробезопасности, планом эвакуации ознакомлен. 
С предложенной образовательной программой согласен.

«______» ____________________200___года.          ______________________________

                                                                                                    (подпись)

Сведения о родителях :

                        Папа                                                                          Мама 

Фамилия_________________________                 Фамилия_____________________________ Имя_____________________________                 Имя_________________________________

Отчество________________________                Отчество____________________________                                                                                 Образование______________________                Образование __________________ _______   Место работы ___________________                 Место работы _______________________

Должность ______________________                 Должность _________________________

№ телефона: рабочий- ____________                № телефона: рабочий- ________________

                       домашний- ___________                                       домашний-_______________

Состав семьи________ человек.

Хронические заболевания ребенка ________________________________________________

Какой детский сад посещал до школы___________________
                                                                                              Документы

· Личное дело
· Мед. Карта

· Свидетельство о рождении

· Мед.полис

· ИНН

· Пастортные данные

· Табель
С обработкой персональных данных необходимых для образовательного процесса, согласен.

                                                                                  _____________________________________

                                                                                                    дата, подпись
                                                                                               « Зачислить в  ____ класс»

                                                                                              приказ по МБОУ  «СОШ № 4»

                                                                                              № ______ от________
Алфавитная книга ______________________________

